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VNITRNI RAD SKOLNIHO STRAVOVANI
C.j.: S4/2026

Vypracovala: Mgr. Veronika SvatoSova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smeérnice nabyva a¢innosti ode dne: |[1.9. 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou | Tato smérnice plné€ nahrazuje smérnici S7/2025
¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii
soucast tohoto predpisu.

Projednano na pedagogické rad¢ konané: 21.8.2026

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

1. Vnitini ad Skolniho stravovani je zpracovan na zékladé nasledujicich pravnich piedpist:

a. zadkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (S8kolsky zakon v platném znéni)

b. zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi

c. vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni vyhlasky ¢. 310/2025 Sb. a €. 64/2026
Sb.

d. vyhlasky ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni
a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych

e. nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin.

2. Vnitini tad Skolniho stravovani upravuje:
e provoz jidelny;
e podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi;
e podminky zachazeni s majetkem.

3. Vnitini fad Skolniho stravovani je vnitfni smérnici skoly.

Cast I1.
Provozni podminky

Clanek 1
Provozni podminky

Skolni jidelna je souéasti matefské §koly a pracovnice SJ jsou zaméstnankyn& matetské §koly.
SJ zajist'uje stravovani déti a zavodni stravovani zaméstnanci.

SJ vati jidla a vydava stravu ve dnech, kdy probiha vzdélavani déti.

V dob¢ uzavieni mateiské Skoly se nevaii a vydej stravy se neprovadi.
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5. Vydej stravy je prizptisoben rezimu dne.
6. Obéedy jsou vydavany détem i zaméstnanctim $koly.
7. Evidence stravovanych je vedena vedouci $kolni jidelny.
8. Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti mohou podavat ¢i fesit zakonni zastupci a zaméstnanci
Skoly ptimo s vedouci SJ, s feditelkou Skoly nebo jeji zastupkyni.
Clanek 2
Stravné za odbér jidla
1. Stravné se hradi bezhotovostni platbou na bankovni ucet skoly, a to vzdy na cely nasledujici mésic.
2. Stravné je stanoveno vzdy mési¢ni zalohou.
3. Vyuctovani pieplatki stravn¢ho se provadi jedenkrat rocné, a to k 31. 8. Pieplatky se vraceji
pfevodem na ucet nebo mimotadné vyplatou v hotovosti u vedouci SJ.
4. Zakonni zastupci sdéli vedouci SJ informaci o ¢islu t¢tu pro zasilani preplatku za stravné.
5. Vraceni preplatki bude provedeno do 30 dnii od data vyuétovani.
Clanek 3
Vyse stravného - kalkulace stravného a Skolného od 9/2026
Déti 2-3 let Deéti 4-6let Deti 7-10 let Dospéli
Presnidavka 12,- K¢ 12- K¢ 12- K¢ -
Obed 27,- K¢ 27,- K¢ 28,- K¢ 35,- K¢
Svacina 11,- K¢ 11,- K¢ 11,- K¢
(50,-
zamestnanec; 3,-
Pitny rezim 5,- K¢ 5,- K¢ 5,- K¢ FKSP)
Celodenni stravné 55,- K¢ 55,- K¢ 56,- K¢ 55,- K¢
Mesicni zaloha 1100,- K¢ 1100,- K¢ 1120,- K¢ 1000,- K¢
Skolné 830,- K¢ 830,- K¢ 0,- K¢
Celkem 1930 1930 1120,- K¢ 1000,- K¢

Clanek 4
Evidence stravnikua

Kazdy stravnik je zaevidovan po piedani Ptihlasky ke stravovani. Evidence stravnikd je shodna
s evidenci déti do MS.

Clanek 5

Podminky stravovani

Reditelka MS po dohodé se zakonnym zistupcem ditéte stanovi zpiisob a rozsah stravovani ditéte
tak, aby se dité¢, je-li v dobé podavani jidla pfitomno, mohlo stravovat.

Upozornéni: pokud béhem roku dojde ke zdraZeni potravin, matetska $kola si vyhrazuje pravo
na zdrazeni stravného.

Stravovani déti na mateiské Skole zahrnuje piesnidavku, obéd a svacinu.
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Za predpokladu, Ze dité do MS dochazi pouze do ob&da, je mozné, po predem nahlasené skute¢nosti,
platit stravné bez odpoledni svaciny. Stejny postup je pii pozdéjsim dopolednim nastupu ditéte,
platba bude bez uhrady za presnidavku.
Zakonni zastupci mohou své déti ze stravovani odhlésit, zaméstnanci Skoly odhlasuji stravu mailem
¢i osobné vedouci skolni jidelny.
Odhléseni ditéte ze stravy musi byt provedeno do 7.30 hod. a to v elektronickém systému Sprava
MS, ve vyjimeénych piipadech i telefonicky.
Pti telefonickém odhlasovani uvede zakonny zastupce tyto udaje:

» jméno a piijmeni ditéte a t¥idu, kterou dité navstévuje;

» presné dny, na kter¢ je stravné odhlasovano.
Neodhlasena strava je ti¢tovana jako vydana.
Stravu nelze odhlasit zpétné, a to na probihajici den a dny ptedchézejici aktudlnimu dni odhlaseni.

. Prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte se povazuje za pobyt ve Skole a stravu lze odebrat do

prinesené¢ho jidlonosice, a to od 11.00 do 11.10 hod. v kancelafi Skoly. V dalSich dnech
nepiitomnosti nema dité narok na dotované skolni stravovani.

Konzumace vlastniho jidla v jidelné:
a. Prdvo na konzumaci vlastniho jidla
Dité ma pravo snist si vlastni donesené jidlo spole¢né s ostatnimi stravniky.
Toto pravo plati bez ohledu na divod donésky (zdravotni, ndbozensky, eticky apod.).
b. Podminky konzumace
Vlastni jidlo se konzumuje ve stejném case a prostoru jako jidlo ze $kolni jidelny.
Jidlo nesmi byt nabizeno ostatnim stravnikiim.
Za kvalitu a zdravotni nezdvadnost doneseného jidla odpovida zdkonny zastupce ditéte.
Pokud dité v dany den konzumuje vlastni jidlo, musi zakonny zastupce ditéte Skolni stravu
odhlasit, jinak se U¢tuje plna cena.
Na donesené jidlo je mozné pouzit termonadobu nebo chladici sacek v izolacni tasce.
Volte prosim pro své déti vhodné pokrmy!
c. Pomoc ze strany Skoly
Zamestnanci poskytnou nezbytnou pomoc pii konzumaci (napf. otevieni krabicky, nakrajeni
jidla).
Skola neni povinna jidlo skladovat, oh¥ivat, myt nadobi ani likvidovat zbytky.
d. Dohoda s rodici
Skola uzavie se zakonnym zistupcem pisemnou dohodu upravujici organizaéni a provozni
podminky konzumace vlastni stravy.
Dohoda (viz priloha ¢. 1 této smérnice) upravi:
Povinnost nahlésit konzumaci vlastni stravy.
Podminky za jakych to bude probihat.
Pouceni rodi¢e o vyvazenosti stravy a ditéte o zpusobech stolovani.

Clanek 6
Pitny rezim

Pitny rezim pro déti je zajistovan v pribéhu celého dne pobytu déti v MS (ovocné, bylinkové &aje,
ovocné stavy, voda apod.).

Jako soucast pitného rezimu budou mit déti k dispozici oby¢ejnou vodu v konvicich.

Déti maji k dispozici pitny rezim po celou dobu provozu matetské skoly.

Pani kuchatky dopliluji tekutiny béhem celého dne dle potieby.
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Clanek 7
Jidelni listek

Jidelnicek je sestavovan na zdklad¢ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho koSe vybranych
potravin a v souladu s piedpisy tak, aby sloZeni stravy odpovidalo stanovenym normam.

Jidelni listek je sestavovan na 14 dnid doptedu a je konzultovan s ucitelkami.

Aktualizovany jidelnicek se kazdy tyden zvefejiiuje na informativnich nasténkach pro rodice
a na webovych strankach matetské skoly.

K piipadnym zménam v jidelnicku (vyjime¢né) je opravnéna pouze vedouci SJ. Zakonni zastupci
respektuji zménu a jsou na ni pfedem upozornéni na jidelnich listcich.

Cast I11.
Pravidla pro stravovani

Clanek 1
Organizace vydeje jidla a stanovena pravidla

Strava se vydava z vydejnich kuchynék na jednotlivych t¥idach.

Stravu smi vydavat vyhradn€ ureni zaméstnanci $kolni jidelny.

Za dodrzovani hygienickych predpist pfi vydeji stravy pro détské stravniky je zodpovédny personal
Skolni jidelny.

Presnidavky a odpoledni svaciny jsou pfipravovany kuchatkami na servirovaci stolky pro kazdou
tfidu, piti je podavano v uzaviené nadob¢, déti se uc¢i samostatné obslouzit.

Polévku nalévaji ucitelky, vzdy s dodrzenim bezpecnosti (pozor na opareni!).

Pro vydej hlavniho jidla se déti fadi do fronty podle organizace ucitelkou (dle svych schopnosti).
V prostorach, kde se déti stravuji je dodrzovana kultura stolovani.

Po jidle si déti samostatné uklidi své misto a odnesou pouzité nadobi na ur¢ené misto.

Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

. Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé vékové kategorie.

Obédy vydavaji zaméstnankyné podle norem na dité a norem na dosp¢lé.

. Kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho listku. Pridavek

(ptilohy, omacky...) Ize vydavat na talif a dle pozadavku je détem pridava ucitelka na t¥ide.

Pti ptiprave jidel (studenych i teplych) se vychazi z norem, nemély by po vydani, zejména obéedi,
zustavat zadné zbytky.

V piipads, Ze se kona akce pro déti mimo objekt MS v dobé bézného podavani jidla, upozorni
p. u¢itelky vedouci SJ minimalné 14 dnd pfedem, aby mohla &asové pFizptisobit podani svadinek
nebo je zabalit s sebou. Pfi nepfitomnosti pracovnice, kterd pfipravuje svaciny (pfipadn€ obéda)
prebiraji jeji ¢innost ostatni pracovnice SJ.

Jidlo se z MS nevynasi, zamé&stnanec si maze jidlo vydané b&Znym zptsobem sam pielozit do
pfineseného jidlonosice.

Clanek 2
Zasady provozu Skolni kuchyné, kuchyné¢k a jidelen

Vedouci SJ a ostatni zamé&stnanci SJ se fidi platnymi hygienickymi predpisy a smérnicemi

vydanymi feditelkou skoly - zejména:

e dodrzuji Cistotu v kuchyni a v ptilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou soucasti /sklady,
chodby, WC, Satna, Skrabka, mistnost k ukladani ovoce a zeleniny, pfipravna masa a dale
piistroju: robot, lednice, mrazaky, mikrovinné trouby aj./
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e dodrzuji technologii pii ptiprave jidla — sleduji kritické body — HACCP

e 1idi se ptedpisy, které jim uklada napli prace

Bézny uklid $kolni kuchyné provadéji kuchatky, utirani stolkii v jidelnach pracovnice provozu MS.
Nadobi myji kuchatky az po vydani hlavniho jidla, a to z hygienickych divoda.

Skladovani je zajistovdno podle teploty, sortimentu, zdru¢ni doby po minimalni dobu. Pouziti
potravin s proslou spotiebni lhtitou je vylouceno.

Clanek 3
Nakladani s majetkem, potravinami

Na détské stravniky dohlizi pedagogicky dozor, piipadné dali zaméstnanci MS, vedou déti
ke slusnému chovani pii stolovani a k $etrnému zachazeni s majetkem MS (jidelni soupravy,
ptibory, sklenice...).

Je zakézano vynaset piibory a nadobi z prostor skolnich kuchynék mimo stanovenou tiidu.

Po ukonceni jidla stravnici odevzdavaji vS§echno nadobi a pribory na pojizdné voziky.

Néakup potravin a surovin k pfipravé obéda je zajistovan smluvné fakturaci. Kazdy dodavatel
garantuje mnozstvi, kvalitu a nezavadnost zboZzi.

CastIV.
Zaméstnanci Skolni jidelny

Clanek 1
Povinnosti zaméstnancti Skolni jidelny

Zamestnanci se tidi zdkonikem prace, pracovnim fadem, platnymi piedpisy, pracovni naplni,
organiza¢nimi smérnicemi a pokyny feditelky skoly.
Zamestnanci dodrzuji pracovni dobu stanovenou ve vnitroorganiza¢ni smernici.
Zamestnanci se pii ptichodu zapisi do Knihy ptichodii a odchodt a zapisi ¢as svého prichodu. Totéz
ucini pti odchodu z pracoviste.
Odhlagovani ob&di zaméstnanci se d&je pies systém Sprava MS.
V pfipadé€ urazu oznami zaméstnanec uraz svému nadiizenému nebo jinému zaméstnanci Skolni
jidelny, ktery s nim sepiSe zdznam o pracovnim urazu do knihy pracovnich trazi umisténé
v feditelné skoly. Zaméstnanec, ktery zaznam sepisuje, informuje o pracovnim urazu vedouci $kolni
jidelny a feditelku MS (p¥ipadné zastupkyni feditelky).
V pfipadé¢ tirazu stravnika zaméstnanec:

e ihned provede nebo zajisti oSetieni
podnikne pfislusné organizacni kroky k zabezpeceni zdravi zranéného
neprodlené zapise uraz do ,,Knihy trazi* v fediteln€ skoly
je-1i to nutné, vyplni ,,Zaznam o skolnim trazu*
o kazdém tirazu neprodlené informuje feditelku MS (piipadné zastupkyni feditelky)
Zaméstnanci 8J sméji poutivat osobni mobilni telefony pouze v dobé urcené prestivky v prdci.
V piipadg, kdy dojde v prostorach SJ k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo podlahu, zajisti
zaméstnanci ihned uklid.
Zameéstnanci slusnou formou tesi pfipadné stiznosti na kvalitu a mnozstvi vydané stravy.

10. Zaméstnanci nesméji z jidelny a kuchyné odnaset Zadné potraviny ani vybaveni.
11. Zaméstnanci nakladaji s odpady z jidelny uréenym zplisobem.
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Clanek 2
Préava, povinnosti a bezpecnost déti — stravnikt

Podminky zaji§téni bezpecnosti déti a jejich ochrany pied socidlné patologickymi jevy a dodrzovani
prav a povinnosti déti jsou v souladu s ustanovenim § 30 skolského zakona.

Dité stravnik ma pravo:
a) stravovat se ve skolni jideln€ podle skolského zakona,
b) na kvalitni a vyvazenou stravu.

Dité stravnik md povinnost:

a) dodrzovat fad a piislusné instrukce skolni jidelny,

b) chovat se pfi stravovani ohleduplné, v souladu s hygienickymi a spole¢enskymi pravidly stolovani,
¢) fidit se pokyny pedagogickych pracovniki, pipadné zaméstnanctt MS,

d) odnést po jidle pouzité nddobi a zanechat po sobé¢ Cisté misto u stolu a zasunout zidli,

€) zamezit plytvani s potravinami, nepohazovat potraviny po vydejné ani v okoli Skoly,

Zakonny zastupce ditéte ma povinnost.: nahlasit zménu bydlisté, ¢islo bankovniho tctu.

Bezpecnost:

Déti se stravuji ve svych kmenovych tfidach za dohledu pedagogickych pracovnikd. Pfed vydejem
stravy déti provedou hygienu rukou Pfi ¢ekani na jidlo zachovévaji déti stravnici pravidla slusného
chovani a bezpecného chovani a pii jidle pravidla slusného stolovani. Pfi pienosu jidla se stravnici
chovaji ukdznéne, nebéhaji a neprovadéji jiné Cinnosti, které by mohly zptsobit nebezpeci padu.

CastV.
Zavérecéna ustanoveni

Clanek 1
Uc¢innost vnitiniho fadu

1. Tento vnitini fad nabyva t¢innosti dne 1. 9. 2026.

2. Tento vnitini fad se vydava na dobu neurcitou.

3. S vnitinim fadem jsou povinni se seznamit a dodrzovat zaméstnanci mateiské Skoly.

4. Vnitini fad je vydan jako organizani smérnice Matetské Skoly Pardubice, Gebauerova 1691,
ptispévkova organizace a slouzi vyhradné pro jeji potiebu.

V Pardubicich dne 1. zafi 2026 S

Mgr. Veronika Svatosova,
feditelka skoly
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Pfiloha ¢. 1

DOHODA O KONZUMACI VLASTNIi STRAVY V MS KYTICKA PCE

uzaviena mezi:

Matef'skou $kolou Kyti¢ka Pardubice, Gebauerova 1691
ICO: 750 18 705
Zastoupené: Mgr. Veronikou SvatoSovou

a
Zakonnym zastupcem ditéte: Dité:
Jméno a piijmeni: Jméno a ptijmeni:
Adresa: Datum narozeni:
Telefon: Trida:
E-mail:
Ucel dohody:

Tato dohoda upravuje podminky konzumace vlastni stravy ditéte ve Skolni jideln€, a to z divodl
zdravotnich, dietnich, nabozenskych nebo jinych osobnich divodu.

Priprava a donaska stravy:

Stravu pripravuje zdkonny zastupce ditéte.

Strava bude donasena v uzaviratelné, omyvatelné a ozna¢ené nadobé.

Skolni jidelna nenese odpovédnost za kvalitu, zdravotni nezavadnost ani skladovani donesené stravy.

Konzumace:

Dité konzumuje vlastni stravu ve Skolni jidelné spolecné s ostatnimi stravniky.

Jidelna poskytne nezbytnou pomoc (napf. otevieni nadoby), ale nezajiStuje ohiev, skladovéani ani
likvidaci zbytk.

Informovani:
Rodi¢ informuje jidelnu o dnech, kdy dité¢ bude konzumovat vlastni stravu.
Je nutné v¢asné odhlaseni Skolni stravy.

Zodpovédnost:
Zakonny zastupce odpovida za zdravotni bezpecnost stravy a hygienu piepravnich nadob.
Dit€ nesmi svou stravu nabizet jinym stravnikdm.

Ukonceni dohody:

Dohoda miize byt ukoncena oboustrannou dohodou nebo jednostranné ze strany jidelny z provoznich ¢i
hygienickych divodu.

Datum uzavieni dohody:

Podpis zdkonného zéstupce:

Podpis zastupce MS Kyticka:




